PROCEDIMIENTO DE CONTROL INTERNO ESTABLECIDO PARA
DIFUSION SOCIAL

Cuando alguna drea o dependencia del Ayuntamiento, requiera dar a conocer a la Ciudadania por
medio de Prensa hablada o escrita, por medio de boletines de prensa , avisos, concursos de obras
y algln otro servicio informativo que la ley establezca.

Se sigue el siguiente Procedimiento:

1. La dependencia que requiera de estos servicios, debera a través de la Direccion de
Difusidn Social, una requisicién de servicios de prensa, en el cual se deberd sefalar en
periédico en periédico o revista de mayor circulacion en la regién para su contratacion.

2. Efectuada la cotizacién correspondiente, el departamento de Compras, emitird la
requisicion correspondiente sefialando de manera precisa las medidas en que se efectuara
la publicacién asi como los dias a publicar.

3. Se notifica a contabilidad para el registro correspondiente.

4. El Proveedor Presenta el original de factura con todos los requisitos fiscales y se anexa la
orden de compra correspondiente, para el tramite de programacion de pagos.
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