Auditoria Superior del Estado ‘2019, Aiio del Caudillo de/ Sur, Fmiliano Zapata”
SINALOA

ASE/AUD/B/0815/2019
Culiacan Rosales, Sinaloa, a 14 marzo de 2019
Asunto: Solicitud de Informacién y Documentacion.

C. Ivan Ernesto Baez Martinez

Presidente Municipal de San Ignacio, Sinaloa.
Palacio Municipal S/N, Centro,

C.P.82910, San Ignacio, Sinaloa.
Presente.-

Con motivo del inicio de los trabajos de la etapa de planeacién de la auditoria que se
realizara al Municipio de San Ignacio, Sinaloa, como parte de la cuenta publica por el
ejercicio fiscal comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2018, con fundamento
en los articulos 2, 3, 8 fraccién XII, 13, 19 y 22 fracciones |, X y Xll de la Ley de la Auditoria
Superior del Estado de Sinaloa, publicada en el Periédico Oficial “El Estado de Sinaloa” No.
49 de fecha 23 de abril de 2008, cuya Ultima reforma publicada en el Periédico Oficial “El
Estado de Sinaloa” No. 163 de fecha 27 de diciembre de 2017, le solicito su intervencién a
efecto de que sea proporcionada la informacion y documentacion que se detalle en el
presente oficio, misma que resulta de importancia para el desarrollo de las actividades que
conforme a sus facultades realiza esta Auditoria Superior del Estado de Sinaloa:

l. INFORMACION CONTABLE:

1. Relacion Analitica de Saldos al 31 de diciembre de 2018 (con cifras presentandas en
la Cuenta Publica 2018).

2. Estado de Actividades al 31 de diciembre de 2018.

. SERVICIOS PERSONALES:

1. Copia o archivo magnético de la normatividad estatal aplicable al sistema de
administracién de personal y pago de remuneraciones para el ejercicio 2018 (leyes,
decretos, lineamientos, convenios, circulares internas, minutas, etc.), por ejemplo:
movimientos de personal, licencias con y sin goce de sueldo, incidencias de personal,
medidas de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal, integracion de
expedientes, etc.

2. Copia del contrato colectivo de trabajo celebrado entre el H. Ayuntamiento y su Sindicato

de Trabajadores.
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Plantilla de Personal con tabulador de sueldos, por categoria y nimero de plaza al 31
de diciembre de 2017 y al 31 de diciembre de 2018, en forma impresa debidamente
signada por el area responsable y en medio electrénico.

Relacion de altas y bajas (temporal o definitiva) del personal adscrito al H.
Ayuntamiento, realizadas durante el ejercicio fiscal 2018, indicando en su caso, la fecha
de la baja; separando el personal jubilado y/o pensionado, asi como su documentacion
soporte, en medio electrénico (PDF), debidamente signada por el area responsable.

Padrén de empleados pensionados y jubilados del H. Ayuntamiento al 31 de diciembre
de 2018, en forma impresa debidamente signada por el area responsable y en medio
electrénico.

Relacion de personal contratado bajo el régimen de honorarios por el H. Ayuntamiento
(la cual deberad contener los datos de registro federal de contribuyentes, nombre,
vigencia, area y puesto asignado y vigencia), vigente al 31 de diciembre de 2018,
debidamente signado por el area responsable y en medio electrénico.

Relacién de la totalidad de néminas (ordinarias, complementarias, extraordinarias, etc.)
emitidas durante el ejercicio 2018, que incluya la quincena, el nimero de registros,
percepciones, deducciones y neto.

Relacion de concepto de percepciones y deducciones, con la descripcion de los codigos
que se aplican en la némina, asi como la partida contable y presupuestal que afecta
cada percepcién, debidamente signados por el area responsable.

Restimenes contables de las nominas del ejercicio 2018 (ordinarias, complementarias,
extraordinarias, etc.), debidamente signados por el area responsable.

10. Restimenes contables de cheques cancelados, debidamente signados por el area

responsable.

11. Tabuladores de sueldos autorizados (inicios del ejercicio 2017 y actualizado después

del incremento salarial), debidamente signados por el area responsable.

12. Tabulador de compensaciones del personal administrativo y de mandos medios y

superiores, debidamente signados por el area responsable.

13. Relacion de personal de mandos medios y superiores, debidamente signados por el

area responsable.
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14. Relacion del personal que integra el Comité Ejecutivo del Sindicato de Trabajadores al
Servicio del H. Ayuntamiento, asi como de las demas personas que se encuentran
comisionadas a dicho Sindicato, durante el ejercicio fiscal 2018.

15. Catalogo general actualizado de los centros de trabajo (direcciones, departamentos y/o
areas laborales como se encuentra la clasificacion de la némina).

16. Matrices analiticas de calculo de las percepciones y deducciones (cédigo, periodicidad
de pago, mecanismo o féormula, requisitos de antigiedad, tipo de nombramiento, tipo de

plaza,

etc., documentacién que se requiere para acreditar el derecho de las

percepciones, personal que no tiene derecho, sustento legal o documental para efectuar
el pago, etc.).

17. En medios magnéticos (archivoé de bases de datos Excel, Access o Dbf):

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

122,

17.8.
17.9.

17.10.

Totalidad de néminas (ordinarias, complementarias, extraordinarias, etc.) del
ejercicio 2018, desglosadas por conceptos, percepciones y deducciones.
(Anexo 1).

Catalogo de claves centros de trabajo (direcciones, departamentos o areas de
adscripcién), autorizados y clausurados. (Anexo 2).

Relacién de conceptos de percepciones y deducciones, con la descripcién de los
codigos que se aplican en la némina, asi como la partida presupuestal que afecta
a cada percepcion. (Anexo 3).

Analitico de plazas autorizado, para inicios del ejercicio 2018 y finales del mismo
ejercicio.

Catalogo de puestos con la descripcion de las claves, asi como el tipo de
puestos. (Anexo 4)

Tabulador de sueldos autorizados que incluya el histérico de incrementos
salariales (inicio del ejercicio 2018) y después del incremento salarial del mismo
ano. (Anexo 5).

Tabulador de compensaciones del personal administrativo, asi como de mandos
superiores y medios. (Anexo 6).

Listado de cheques cancelados con cargo al ejercicio 2018. (Anexo 7).

Listado de bajas de personal en el ejercicio 2018, el cual se integre por todos los
diferentes motivos de baja. (Anexo 8).

Listado de licencias sin goce de sueldo otorgadas en el ejercicio 2018, el cual se
integre por todos los motivos que lo generaron. (Anexo 8).

Para dar cumplimiento a lo peticionado con antelacion, de conformidad con lo dispuesto por
los articulos 84 y 85 de la Ley de la Auditoria Superior del Estado de Sinaloa en vigor, se
concede un plazo de 3 dias habiles, contados a partir del dia habil siguiente al que surta
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efectos la notificacion del presente oficio, para que remita a esta Auditoria Superior la
informacion que por este medio se solicita, apercibido, que de no proporcionarla dentro del
plazo de referencia se hara acreedor a la sancion prevista en el articulo 34 Bis D, fraccion
| en relacion con el articulo 34 Bis C de la Ley de la Auditoria Superior del Estado de Sinaloa.

En razén de lo anterior y de conformidad de lo dispuesto por el articulo 46 fraccion | de la
Ley de Justicia Administrativa para el Estado de Sinaloa, de aplicacion supletoria por
disposicion expresa del articulo 7 de la Ley de la Auditoria Superior del Estado de Sinaloa,
queda notificado el presente oficio a la fecha de recibido del mismo.

Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

Lic. Emma Guadalupe Félix Rivera
Auditora Superior del Estado de Sinaloa

c.c.p.- C. Yanicza Lizet Nufiez Delgado.- Sindico Procurador.-
c.c.p.- C. Fausto Jests Garcia Meza.- Tesorero Municipal.- ) ) o )
c.c.p.- M.AN.F. Nubia Guadalupe Valenzuela Pefiuelas.- Auditora Especial de Cumplimiento Financiero de la Auditoria Superior del

Estado de Sinaloa.-
c.c.p.- Auditoria.-
c.c.p.- Archivo.-
AECF/DAF/DAFM.-
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ANEXO 1
INFORMACION MINIMA QUE DEBE CONTENER LA BASE DE DATOS DE LAS NOMINAS ORDINARIAS,
COMPLEMENTARIAS Y EXTRAORDINARIAS.

nom_ord

NOMBRE DEL
CAMPO

TIPO DE

CAMPO LONG. EJEMPLO

DESCRIPCION

Tipo de némina a la que pertenece la informacién (ordinaria,
TIPONOMINA complementaria o extraordinaria). i &
ub Unidad de Distribucién a la que pertenece la plaza. Caracter 3 200
Nuamero de folio o recibo de pago con el cual se genera el pago
RECIBO al trabajador. Caracter 6 0 mas 000115
NO_EMPLEADO Nuamero asignado al empleado Caracter 5 05561
Registro Federal de Contribuyentes del personal que ocupa la 13 ah A
RFC plaza, incluyendo homoclave. Caracter 401001C4A
NOM_EMP Nombre de la persona que ocupa la plaza. Caracter 60 ANDRACA ACEVEDO ARTURO
NSS Namero de Seguridad Social del Trabajador Numérico 11 73998102543
TIPO_TRAB Tipo de Trabajador Caracter 20 SINDICALIZADO
Clave que identifica al centro de trabajo en que se encuentra
CCT asignada la plaza. Caracter 1 021523
PLAZA Plaza presupuestal que ostenta el empleado. Caracter 50 071212 E028100.0830001
UNIDAD Clave de la unidad en la que se encuentra adscrita la plaza. Numérico 2 66
CAT_PUESTO Clave del puesto que desempeia el personal. Caracter 7 22:?:% eados alaiderscha
HORAS Numero de horas que constituyen la plaza. Numérico zecgi:w:T 13.0
990042
. . . ; Nota: Los campos que tengan
CON_PLAZA C:nsecautlvo que identifica la plaza a la que estd adscrita Ia Caracter 6 menos de 6 digitos, deberan llegar
persond. a su longitud de 6 rellenando con
ceros y alineados a la derecha
QNA_INI Namero de la quincena inicial que abarca el periodo de pago. Numérico 6 ﬁ%ﬁ?éon el formato AAAAQQ
QNA_FIN Namero de la quincena final que abarca el periodo de pago. Numérico 6 i%i:? %on el formato AAAAQQ
QNA_PROC Numero de la quincena en la que se efectda el pago. Numérico 6 ﬁeﬁ:f’%on el formato AAAAQQ
Identificador del tipo de pago con el que se remunera al
TIPO_PAGO personal (cheque o pago electrénico). sl e GH (Cheawe)
NUM_CHEQUE Numero de cheque con el que se cubre el pago al personal. Caracter 9 ZistzfsgAline adoala:derecha
Namero de la cuenta electrénica en donde fue depositado el
NUM_CTA pago al trabajador. Caracter 6 530015
Nombre del banco en donde se encuentra adscrito el pago
BANCO electrénico o de donde se cobré el cheque. Caracter 19 Rancemer
T_PERCCHEQ Importe bruto total que se paga por el periodo laborado. Numérico 3 e‘(::(i’rr;:lzz 2,106.14
T_DEDCHEQ Importe total de deducciones que se le retienen al personal. Numérico g ez?;:l:ss 220.69
. d
T_NETOCHEQ Importe neto que recibe el personal. Numeérico sd?c?mgls 1,885.45
RECURSO ::l:r:‘\iﬁnﬁacacién del recurso econdémico con el cual se paga la Caracler 20 Gasto Corriente
P_n Clave de percepcion por columna que forma parte del pago al 8 con dos 1,935.82
personal y su importe. Ejemplo: decimales
Numeérico
D_n 8 con dos 152.99
- . decimales
Numérico
152.99

Nota: en caso de no aplicar algiin campo relacionado en el anexo, llenar el campo con N/A; en el campo de NSS, si no cuenta
con seguridad social del IMSS debera llenar el campo con el namero de trabajador ante el ISSSTE, o segun sea el caso; y, Nota:
El parametro de longitud sefialado en los anexos son aproximados, por lo que el ente debera ajustarse a las establecidas en su
propio sistema de némina.
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v ANEXO 2
INFORMACION MINIMA QUE DEBE CONTENER LA BASE DE DATOS DE LOS CENTROS DE TRABAJO
AUTORIZADOS Y CLAUSURADOS.

ctros_trab

TIPO DE

NOMBRE DEL DESCRIPCION CAMPO

CAMPO
CCT

EJEMPLO

Clave que identifica al centro de trabajo en que se encuentra

asignada la plaza.
; DEPARTAMENTO DE
NOMBRECT Nombre del centro de trabajo. Caracter 50 CONTABILIDAD

Nota: El parametro de longitud sefialado en los anexos son aproximados, por lo que el ente debera ajustarse a las establecidas
en su propio sistema de némina.

Caracter 6 021523

; ANEXO 3
INFORMACION’MiNIMA QUE DEBE CONTENER LA BASE DE DATOS DEL
CATALOGO DE PERCEPCIONES Y DEDUCCIONES.

cat_perded
NOMBRE DEL ¢ TIPO DE
CAMPO DESCRIPCION CAMPO LONG. EJEMPLO
PERC_DED Describe si es percepcion o deduccion. Caracter 1 D

CONCEPTO Clave de la percepcién o deduccién. Caracter 5 51
PARTIDA Partida a la que pertenece la deduccidn o percepcion. Caracter 5 1000
DESCRIPCION Descripcion completa de la deduccion o percepcion. Caracter 50 IMPUESTO SOBRE LA RENTA

Nota: El parametro de longitud sefalado en los anexos son aproximados, por lo que el ente debera ajustarse a las establecidas
en su propio sistema de némina.

ANEXO 4

INFORMACION MINIMA QUE DEBE CONTENER
LA BASE DE DATOS DEL CATALOGO DE PUESTOS.

cat_puest
OMBR D D RIP O r. ... O PLO
PO
d i izad Caract 7 S01804

CAT_PUESTO Clave del puesto (categoria) autorizada. aracter Nota: Alineado a la derecha

DES_PUESTO Descripcion del puesto. Caracter 74 INTENDENCIA

CATEGORIA Categoria del puesto Caracter 41 BASE

Tipo de puesto o area del puesto (mandos medios y superiores,
TIPO_PUEST administrativa, confianza, honorario, eventual, etc). Caracter 17 ADMINISTRATIVA

Nota: El parametro de longitud sefalado en los anexos son aproximados, por lo que el ente debera ajustarse a las establecidas
en su propio sistema de némina.
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ANEXO 5
- INFORMACION MINIMA QUE DEBE CONTENER LA BASE DE DATOS
DEL TABULADOR DE SUELDOS AUTORIZADOS.

tab_sueld

TIPO DE

CAMPO LONG. EJEMPLO

NOMBRE DEL DESCRIPCION
CAMPO

: : S01804
CAT_PUESTO Clave del puesto (categoria) autorizada. Caracter Nota: Alineado a la derecha
DES_PUESTO Descripcién del puesto. Caracter 69 INTENDENCIA
CVE_CPTO Clave del concepto de pago. Caracter 11 07
CONCEPTO Nombre del concepto de pago. Caracter 34 SUELDO BASE
NS Nivel de sueldo de la categoria. Caracter 11 01
8 con dos
IMPORTE Sueldo autorizado a la categoria. Numérico digitos 5,896.84
decimales

Nota: El parametro de longitud sefalado en los anexos son aproximados, por lo que el ente debera ajustarse a las establecidas
en su propio sistema de némina.

: ANEXO 6
INFORMACION MINIMA QUE DEBE CONTENER LA BASE DE DATOS DEL TABULADOR DE
COMPENSACIONES PARA MANDOS SUPERIORES, MEDIOS Y ADMINISTRATIVOS.

tab_comp
NOMBRE DEL
CAMPO

TIPO DE

CAMPO LONG. EJEMPLO

DESCRIPCION

CAT_PUESTO Clave del puesto (categoria) autorizada. Caracter 7 52121 alineado:a la derecha
DES_PUESTO Descripcion del puesto. Caracter 69 IL;‘IES Zﬁfgso RF%R?S‘E%RDINES
CVE_CPTO Clave del concepto de pago. Caracter 11 07

CONCEPTO Nombre del concepto de pago. Caracter 34 COMPENSACION ADICIONAL
NS Nivel de sueldo de la categoria. Caracter 11 01

IMPORTE Sueldo (en pesos con dos decimales) autorizado a la categoria. Numeérico gef:c‘:rrr‘\:lzss 5,696.84

Nota: El parametro de longitud sefalado en los anexos son aproximados, por lo que el ente debera ajustarse a las establecidas
en su propio sistema de némina.

ANEXO 7
INFORMACION MINIMA QUE DEBE CONTENER LA BASE DE DATOS DEL LISTADO DE CHEQUES
CANCELADOS.

cheq_can
NOMBRE DEL
CAMPO

TIPO DE

CAMPO LONG. EJEMPLO

DESCRIPCION

3 222481
NUM_CHEQUE Namero de cheque que le fue cancelado al personal. Caracter Nota: Alineado a la derecha
RFC Registro feqeral de contribuyentes del personal al que se emitio Caracter 13 JIPE4703286T3
el cheque, incluyendo homoclave.
NOMBRE zl:nrgzll':diompleto de la persona a la que se le emitio el cheque Caracter 35 JIMENEZ PADILLA ELIZABETH
PLAZA g:;.:‘t;uﬁvo que identifica a la plaza a la que estad adscrito la Caracter 50 076621 E0101000810005
CCT Centro de trabajo en la que se emitio el cheque cancelado. Caracter 10 12AZP0144J
ub Unidad distribuidora en la que se emitié el cheque cancelado. Caracter 6 701
CVE_MOT Clave del motivo por el cual se canceld el cheque. Caracter 2 30
M_CANCEL Descripcion del motivo por el cual se cancela el cheque. Caracter 20 BAJA
12 con
IMP_BRUTO Importe total del cheque cancelado. Numérico dos 4,634.00
decimales
12 con
IMP_LIQUID Importe liquido del cheque. Numérico dos 4,634.00
decimales
N F fio-qui la cual pert I ch lad Numérico ik
QNA_CAN echa (afio-quincena) a la cual pertenece el cheque cancelado. umer 6 Nota: Con el formato AAAAQQ
TIPO_QNA Tipo de némina a la que pertenece el cheque cancelado. Caracter 14 000003

Nota: El parametro de longitud sefialado en los anexos son aproximados, por lo que el ente debera ajustarse a las establecidas
en su propio sistema de némina.
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